
 

 

 

 

 

 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE CAPENA 
C.M. RMIC868006     C.F. 97198530582  Codice Univoco UFFJE9  

Via del Mattatoio n. 39 - 00060 CAPENA (RM) -  tel. 06/9032287  

rmic868006@pec.istruzione.it -  rmic868006@istruzione.it -  http://www.istitutocomprensivocapena.it  

  
Capena 28/12/2017      

 
 

AVVISO PUBBLICO 

 

di manifestazione di interesse per l’affidamento di incarico ad esperti  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il piano dell’offerta formativa relativo all’a.s. 2017/18;  

VISTO il Decreto Interministeriale n.44 del 1/2/2001 e in particolare l’art.40 contenente le norme relative al  

              conferimento dei contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta formativa;  

VISTO il D.Lgs. 50 del 18 aprile 2016; 

VISTO il D.Lgs. 56 del 19 aprile 2017; 

TENUTO CONTO della delibera dell’Ente Locale,  

CONSIDERATO che nel corrente a.s. 2017/18 si rende necessario procedere all’individuazione dei contraenti cui conferire 

contratto di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta formativa relativamente alle attività di seguito indicate che si 

svolgeranno da Gennaio a Giugno 2018; 

EMANA 

 

il presente avviso di manifestazione di interesse per la selezione di esperti interni e/o esterni per prestazioni professionali non 

continuative; 

Questa Istituzione Scolastica intende conferire l’incarico di seguito indicato mediante contratto di prestazione d’opera intellettuale 

o di prestazione professionale non continuativa. 

Il contratto di collaborazione seguirà la normativa vigente prevista in tema di imposte. Verranno retribuite solo le ore 

effettivamente prestate e rendicontate al termine dell’anno scolastico. 

 

OGGETTO DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

Lo sportello di ascolto è rivolto agli studenti, alle loro famiglie e ai docenti e si concretizza in una attività di ascolto, confronto, 

informazione e consulenza volte a creare reti di collaborazione tra i suddetti soggetti, a facilitare ed incrementare l’autostima dei 

studenti e a sostenere i genitori e i docenti nelle responsabilità che comporta il compito educativo. 

 

AZIONI DI INTERVENTO 

Sportello di consulenza psicologica per famiglie/docenti di tutti gli ordini di scuola dell’Istituto Comprensivo Statale di Capena 

 

DESTINATARI 

Genitori e docenti delle scuole dell’infanzia, primaria e scuola secondaria dell’Istituto Comprensivo Statale di Capena. 

Alunni della Scuola secondaria. 

 

PERIODO DI SVOLGIMANTO 

Anno scolastico 2017/2018, i periodi dovranno essere concordati tra l’esperto e il Dirigente Scolastico. 
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MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

 

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione esperti, in forma individuale o tramite Associazioni, di comprovata 

qualificazione professionale. La qualificazione professionale deve essere comprovata mediante la presentazione dei titoli attinenti 

all’attività cui è destinato il contratto. Le domande dovranno pervenire entro le ore 12.00 del 08 GENNAIO 2018. 

 

REQUISITI RICHIESTI 

Le domande di partecipazione redatte in carta semplice, corredate di un dettagliato curriculum vitae, dovranno essere indirizzata al 

Dirigente Scolastico dell’Istituto e contenere:  

I dati anagrafici;  

Il codice fiscale;  

La residenza;  

I recapiti telefonici,  

L’attuale stato professionale (se dipendente da scuole o altre amministrazioni), dichiarazione a svolgere l’incarico senza riserve e 

secondo il calendario che sarà successivamente indicato; Dichiarazione in autocertificazione circa la veridicità delle informazioni 

in essa contenute; Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.196/03;  

Possesso dei requisiti per l’accesso al pubblico impiego;  

Titoli didattici culturali;  

Esperienze didattiche con alunni;  

Il Progetto specifico. 

 

La domanda dovrà essere redatta secondo lo schema allegato alla presente procedura (allegato A) 

Nella domanda di ammissione i candidati dovranno indicare l’indirizzo presso il quale inoltrare tutte le comunicazioni relative alla 

selezione. 

La domanda di partecipazione deve essere correlata da: 

- Curriculum vitae con tutti i documenti e titoli previsti che l’aspirante ritenga opportuno presentare nel proprio interesse 

agli effetti della valutazione. 

- Progetto comprensivo di offerta economica ed il piano operativo per il raggiungimento degli obiettivi fissati. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE  
La scelta sarà effettuata attribuendo i seguenti punteggi ai criteri individuati dal Consiglio d’Istituto (D.I. n. 44 del 01/02/2001 art. 

33):  

1) Laurea e/o Diploma          punti 5  

2) Titoli di specializzazione inerenti le tematiche in oggetto  

per ciascun titolo documentabile         punti 1 (max3)  

3) Esperienze didattiche di attività simili alle tematiche in oggetto  

per ogni esperienza documentabile        punti 1 (max3)  

4) Progetto           punti 7 (da 1 a 7)  

Il punteggio relativo al progetto sarà attribuito procedendo nel seguente modo:  

 

a) Rispondenza al mandato, coerenza progettuale 3  

 

b) Ricchezza ed articolazione progettuale 2  

 

c) Innovatività 2  

 

5) Costi punti 5  

Il punteggio relativo ai costi sarà attribuito alla proposta che conterrà i costi più bassi 

 

Costituiscono motivi di esclusione d’ufficio: 

- Il mancato possesso dei requisiti di ordine generale; 

- Il pervenire dell’istanza oltre il termine stabilito 

- La mancata sottoscrizione dell’istanza (la firma) 

 

 

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE E AFFIDAMENTO INCARICO 

Il criterio di valutazione delle domande sarà quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa per l’amministrazione. Il 

Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di sottoporre a colloquio gli aspiranti ai fini della valutazione complessiva delle domande 

presentate e onde valutare l’idoneità dell’incarico. L’incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche nel caso di un 

solo concorrente. 

  

DISPONIBILITA’ FINANZIARIA 

La disponibilità finanziaria prevista è di €. 2000,00 lordi comprensivi di ogni onere. 

Il budget stanziato per la prestazione richiesta è da ritenersi lordo, omnicomprensivo di ritenute erariali ed assistenziali sia a carico 

dell’amministrazione che del dipendente e di IVA, se dovuta. Qualora ne ricorrano le condizioni l’imposta di bollo è a carico 

dell’esperto. 



 

COMPENSO PREVISTO 

Gli esperti esterni formuleranno l’offerta economica secondo l’allegato B. 

Il compenso verrà erogato al termine della prestazione previa presentazione di fattura elettronica e di opposita documentazione 

comprovante l’avvenuta attività e di una relazione finale. 

 

RISERVE 

L’Istituzione Scolastica si riserva il diritto, a suo insindacabile giudizio, di non procedere all’assegnazione dell’incarico qualora 

nessuna offerta sia idonea all’oggetto e alla finalità del contratto. La stipula del contratto è comunque subordinata al positivo esito 

delle procedure di controllo previste dalla normativa, della veridicità di quanto affermato nella documentazione. 

Il candidato destinatario verrà convocato per stabilire nel dettaglio il periodo e le modalità di svolgimento dell’attività e per 

provvedere all’espletamento degli obblighi previsti per la sottoscrizione del contratto. 

 

INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS. 196/03  

L'istituzione scolastica informa che i dati fomiti dai concorrenti per le finalità connesse alle procedure di gara e per l’eventuale 

successiva stipula del contratto, saranno trattati in conformità alle disposizioni del D.lgs. 196/03 e saranno comunicati a terzi solo 

per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto.  

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs 163/2006 e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, il responsabile del procedimento (RUP) è 

la Dirigente Scolastica prof.ssa Donata Maria Panzini. 

 

FORME DI PUBBLICITÀ  
Il presente avviso è pubblicato sul sito web della scuola. 

 

 

 
         Il Dirigente Scolastico 

                        Prof.ssa Donata Maria Panzini 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

  e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 



 

 
 

 

 

Allegato A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

 

 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo Statale di Capena 

 

 

il/la sottoscritto/a ______________________________________________________ 

 

CHIEDE 

 

Di partecipare alla selezione pubblica di esperti interni e/o esterni per prestazioni professionali non 

continuative per il progetto dal titolo ______________________________________ per la.s. 2017/2018 

 

A tal fine dichiara, sotto la propria responsabilità, quanto segue: 

luogo di nascita ___________________________________ (____) Data di nascita ___________________ 

Cittadinanza ___________________________; Codice Fiscale ___________________________________ 

Residente a ________________________________ (____); indirizzo ______________________________ 

______________________________________Cap ___________________ tel. ______________________ 

Cell. ____________________________ Email ________________________________________________ 

 

 Di godere dei diritti civili e politici; 

 Di non aver riportato condanne penali; 

 Di aver riportato le seguenti condanne penali e/o avere a carico i seguenti procedimenti penali: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 Di essere in regola con gli obblighi contributivi previdenziali; 

 

Elenco dei titoli allegati alla presente domanda:  

1. Curriculum Vitae; 

2. Progetto comprensivo di offerta economica ed il piano operativo per il raggiungimento degli obiettivi 

fissati. 

 

Data __________________       Firma 

        _________________________________ 

 

 



 

 

Allegato B 

OFFERTA ECONOMICA 

(solo per il personale estraneo all’amministrazione) 

 

 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo Statale di Capena 

 

 

il/la sottoscritto/a ______________________________________________________ 

luogo di nascita ___________________________________ (____) Data di nascita ___________________ 

Residente a ________________________________ (____); indirizzo ______________________________ 

______________________________________ Cap ___________________   

Codice Fiscale ___________________________________ 

 tel. ______________________ Cell. ____________________________  

Email ________________________________________________ 

DICHIARA sotto la propria responsabilità 

⃞ di essere in  possesso di partita IVA n. ______________________ in qualità di lavoratore  

 autonomo/libero professionista e di rilasciare regolare fattura elettronica; 

⃞ di essere iscritto/no essere iscritto ad una diversa gestione contributiva obbligatoria; 

⃞ di essere/non essere titolare di trattamento pensionistico; 

⃞ che a partire dal ________________ i compensi corrisposti per la suddetta attività sono/non sono da assoggettare al  

contributo INPS di cui all’art. 2 comma 26 e seguenti della legge n.335 dell’8/8/1995; nella misura del ___________; 

⃞ di essere legale rappresentante (di associazione, ente, società, ecc) con intestazione ___________________________ 

Indirizzo _______________________________________________________________________________________  

Partita IVA _________________________________ e Codife Fiscale: _____________________________________ 

 

CHIEDE 

Di partecipare alla selezione per assumere l’incarico in qualità di esperto esterno di cui alla manifestazione di interesse prot. 

n.____ del ____________. 

Si impegna inoltre a comunicare tempestivamente a codesta Amministrazione se il reddito annuale di lavoro autonomo 

occasionalmente svolto superi €. 5.000,00 nel qual caso chiede il versamento dei contributi alla gestione separato INPS (art.44 c. 2 

D.L. 30/09/2003 in Legge 326 del 24/11/2003. 

Il codice IBAN sul quale effettuare il bonifico è : ______________________________________________________________ 

 

 

PRESENTA SEGUENTE OFFERTA ECONOMICA: 

 

Progetto: ___________________________________________________________________________ 

Costo totale lordo progetto €. ____________ importo orario €. ____________(in cifre) €. _______________________________ 

(in lettere) al lordo di ogni onere di legge. 

 

Data _______________________ 

Firma 

        _________________________________ 



 


