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A
l p

erso
n

a
le d

o
cen

te 

A
l personale non docente 

A
gli alunni 

A
lle fa

m
iglie 

Scuola prim
aria C

entro U
rbano 

C
apena, I O Settem

bre 2021 

N
ell'inviare a tutto il personale della scuola, agli alunni ed ai genitori l'augurio di un sereno, sia pur 

com
plesso, nuovo anno scolastico, ritengo opportuno sottoporre all'attenzione di tutti l'organizz

azione 
scolastica 

2021-'22 
deliberata, 

su proposta del C
ollegio dei 

docenti, 
nel C

onsiglio d'Istituto 
del 

I 0/09/2021 ed alcune norm
e affinché vengano scrupolosam

ente osservate. Per ogni altro chiarim
ento 

in proposito si rim
anda alle info

rm
ative e norm

e pubblicate sul sito dcli' Istituto. 

O
R

G
A

N
IZZA

Z
IO

N
E 

Il tem
po scuola obbligatorio è articolato in: 

c
in

q
u

e g
io

r
n

i settim
a

n
a

li d
a

l lu
n

e
d

ì a
l v

en
erd

ì. 
L

'o
ra

rio
 d

efin
itiv

o
 d

elle lezio
n

i p
e

r
 le

 c
la

ssi 
a

 T
.R

. è: 
dalle ore 8.15 alle ore 13.40 nei giorn

i dal lunedì al venerdì.. 
L

'o
ra

rio
 d

efin
itiv

o
 d

elle lezio
n

i p
er le

 c
la

ssi a
 T

.P
. è: 

dalle ore 8.30 alle ore I 6.30 tutti i giorn
i dal lunedì al venerdì, la pausa pranzo dalle ore 12.30 alle ore 

13.30. 
Il 

suddetto 
orario 

defmitivo 
andrà in vigore con l'avvio 

del servizio m
ensa e 

sarà com
unicato 

successivam
ente. 

In
g

resso
 e u

scita
 a

lu
n

n
i: gli alunni entrano a partire dalle ore 8.15 e si recano dircnan1entc in classe dove 

vengono accolti dagli insegnanti. 
I genitori non hanno accesso alle pertinenze del plesso se non su richiesta esplicita dell'insegnante e nel 
rispetto delle norm

e previste dal protocollo che specificano tem
pi e percorsi di ingresso e uscite. 

N
o

n
 s

o
n

o
 a

m
m

esse
 c

o
n

se
g n

e di m
erende e/o m

ateriale didattico da parte delle fa
m

iglie dopo l'ingresso. 
L

a
 ricrea

zio
n

e, per la durata di venti m
inuti al term

ine della seconda ora di lezione, viene ef
fettuata 

sotto il controllo del personale docente in servizio alla terza
 ora e del personale ausiliario che vigilano 

sul com
portam

ento degli allievi. 
A

ssen
ze d

eg
li stu

d
en

ti. In caso di assenze, gli alunni sono tenuti a presentare adeguata giustificazione. La 
giustificazione dell'assenza è dem

andata all'insegnante della prim
a ora. Le assenze superiori a cinque 

giorn
i, se non preventivam

ente com
unicate dovranno essere giustifi

cate con certificato m
edico per il 

rientro in classe 
I genitori che si avvalgono dell'ausilio di parenti o terzi per prelevare i propri figli all'uscita sono tenuti 
a fa

r pervenire al docente di classe com
unicazione scritta di delega con docum

ento allegalo in duplice 
copia (una per il docente, una per la segreteria), qualora non l'abbiano ancora fatto. 

A
b

b
ig

lia
m

en
to

 d
eg

li a
lu

n
n

i. G
li alunni della scuola prim

aria so
n

o
 ten

u
ti a

d
 in

d
o

ssa
re il g

rem
b

iu
le e, 

all'occorrenza
, la tuta sportiva. C

iascun alunno è tenuto ad indossare la m
ascherina e avere a disposizione, 

per uso personale, fazzoletti di carta. 
U

so
 d

el telefo
n

o
 c

ellu
la

re. È vietato l'uso del telefono cellulare durante le attività didattiche, com
e da 

Regolam
ento. 

Si invitano i genitori a rispettare con sollecitudine scadenze e im
pegni (firm

e avvisi, com
unicazioni, 

convocazioni, autorizzaz
ioni ... ), incontri e colloqui si svolgeranno online, sarà possibile per i genitori 

prenotare i colloqui con gli insegnanti tram
ite R.E. 

Si com
unica inoltre che la segreteria didattica riceve tutti i giorn

i dalle ore 8.30 alle ore 9.30, solam
ente 

per le situazioni che lo necessitano e previo appuntam
ento. I contatti dovrarm

o, preferibilm
ente, avvenire 

in m
odalità telem

atica. 
II D

irigente Scolastico riceve dalle ore 8.30 alle ore 9.30 in caso di ef
fettiva necessità e previo 

appuntam
ento. 

S i in vita
no infine i ge nito ri a

 risp etta re e
 fa

r ri
spe

ttare ai propri fi
gli tutte le in dicaz

io ni (p
ro

to collo 
C

O
V

I-19 e
 pront uario per !e

 fa
m

iglie} e
 fa

r perv
en

ire fi
rm

ata 
il 14 settem

br e 
la part

e 
so ttos tante la pr

es ent e com
uni caz

io ne 
' 

I sottoscritti .......... .. . ................................................ , in qualità di genitori/affi
datari 

dcli' al unno/a ...................................................... frequentante la classe ... _. .... sez ...... , 

presa visione della com
unicazione prot. 3944 relativa all'O

rganizza
zione scolastica, alle 

R
egole di com

portam
ento, agli orari di inizio e term

ine delle lezioni, d
ic

h
ia

ra
n

o
 d

i: 

•
A

ssum
ere personalm

ente;

•
A

ssum
ere tram

ite il/la Sig./Sign.ra .... 
. ... da noi delegato/a, la vigilanza 

del predetto alunno/a al term
ine delle lezioni giorn

aliere; 

•
A

ssum
ere tram

ite la Sig.ra .......................................... ,accom
pagnatrice dello scuolabus da 

noi delegata, la vigilanza del predetto alunno/a al term
ine delle lezioni giorn

aliere; 

C
ape

na, 

I genitori .................................................. . 

La persona affi
dataria .................................... . 




